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                            Додаток 1
 до наказу начальника
 управління фінансів
 Станично-Луганської РДА

 «12» червня 2017 р.  № 9
УМОВИ 
проведення конкурсу

на посаду начальника відділу фінансово-господарського забезпечення
управління фінансів Станично-Луганської райдержадміністрації
 Луганської області  (категорія "Б")

	Загальні умови 

	Посадові обов’язки 
	Організовує роботу з ведення бухгалтерського обліку на утримання апарату  управління фінансів та забезпечує  виконання завдань, покладених на бухгалтерську службу.
Узагальнює бухгалтерські операції по оплаті праці і складає відповідні бухгалтерські регістри, звіти.  
Здійснює керівництво діяльністю відділу, забезпечує раціональний та ефективний розподіл посадових обов’язків між його працівниками, очолює та контролює їх роботу.

Підготовлює проекти наказів, інших нормативних та організаційно-методичних документів згідно з функціональними повноваженнями відділу.

	Умови оплати праці 
	Посадовий оклад 4000,00 грн.; надбавка за вислугу років; надбавка за ранг державного службовця; премія (у разі встановлення), розмір яких визначається згідно з штатним розписом та нормативними актами Кабінету Міністрів України

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	Безстрокове призначення на вакантну посаду

	Перелік документів, необхідних для участі в конкурсі, та строк їх подання
	1. Копія паспорта громадянина України.

2.Письмову заяву про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів до зайняття посади державної служби, до якої додається резюме у довільній формі.

3. Письмову заяву, в якій повідомляє, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України "Про очищення влади", та надає згоду на проходження перевірки та оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону або копію довідки встановленої форми про результати такої перевірки.

4. Копія (копії) документа (документів) про освіту.
5. Посвідчення атестації щодо вільного володіння державною мовою.

6. Заповнену особову картку встановленого зразка.

7. Декларацію особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, за 2016 рік.

Документи приймаються протягом 15 календарних днів з дня оприлюднення інформації про проведення конкурсу на офіційних веб-сайтах райдержадміністрації та Національного агентства України з питань державної служби (останній день прийому документів – 26.06.2017 року)

	Дата, час і місце проведення конкурсу
	04.07.2016р., 10-00 – приміщення управління фінансів райдержадміністрації (Луганська область, смт. Станиця Луганська, вул. Центральна, 25)

	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу
	Бабічева Світлана Іванівна,

0958125771, (06472) 31-4-73;

finuprstanitsa@ukr.net

	Вимоги до професійної компетентності

	Загальні вимоги

	1
	Освіта
	Вища, магістр  

	2
	Досвід роботи 
	Досвід роботи на посадах державної служби категорій "Б" чи "В" або досвід служби в органах місцевого самоврядування, або досвід роботи на керівних посадах підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності не менше одного року

	3
	Володіння державною мовою
	вільне володіння державною мовою

	Спеціальні вимоги

	1
	Освіта
	за напрямком освіти - економіка, фінанси, облік та аудит

	2
	Знання законодавства
	1) Конституція України;

2) Закон України «Про державну службу»;
3) Закон України «Про запобігання корупції»;
4) Бюджетний кодекс України

	3
	Професійні чи технічні знання
	Вміння використовувати комп’ютерне обладнання та програмне забезпечення, використовувати офісну техніку
Вміле  застосування законодавства з метою виконання посадових обов’язків

	4
	Спеціальний досвід роботи 
	Без вимог

	5
	Знання сучасних інформаційних технологій
	Програмні комплекси, необхідні для виконання посадових обов’язків

	6
	Особисті якості
	Дисципліна і системність; аналітичні здібності; вміння працювати в стресових ситуаціях


